MATERIALY EDUKACYJNE DLA UCZNIOW

Wprowadzenie nowej firmy do Subiekta

Uruchom program i wprowadz nazw¢ firmy —

InsERT Najlepsze programy dla firm tu moze by¢ skrocona — tak aby dobrze ja
skojarzyc¢:

Wybierz ok.

Piaia Teraz program bedzie chwile przygotowywat
o si¢ do pracy. Cierpliwie poczeka;.

Wybierz podmiot, z ktdrym cheesz pracowad

Subiekt &T | 3 ==

i 08 wrzesien 2018

o

lnSERT Najlepsze programy dla firm

7Znacz ,,wersj 0 i ierz ok.
Zaznac ersja probna”i wybierz ok

Wybierz wersie programu; Nie zaznaczaj danych przyktadowych.
SU bl&kt é-r ;‘._1 > ?””*E’*?‘"“”?‘“""' Program bedzie ponownie przygotowywat sie
Dace '.: -y I:';'_ . e — do pracy — teraz troszke dluzej. Czekaj,
[ srmsicean 2= sriem tresé icforinaci 0 shramen= - Informacia nastgpnie wybierz ok.

= KROPKA na serwerze BIGMNSERTGT - Subiakt GT - a

Subiekt &T

Witamy w programie Subiekt GT!

b reator shin meter ogramu o Tawiera tin par
cras | Astycheanl ramecil pracy.

Pojawi si¢ okno powitalne:

yrie. Ialeca parsocy
Mumeracia
W ko pracy 2 progamem weksrodd parane b 4 wim 4 1 Sqene
sebrane w dws

iszem Pomoc], w kine) maidh

U dotu okna wybierz przycisk ,,dalej”. Postepuj
- T tak za kazdym razem jak uzupetisz dane.
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MATERIALY EDUKACYJNE DLA UCZNIOW

Whpisz dane adresowe podmiotu

MNazwa peina: Hurtownia KROPKA
Podmiot
Numeracia NP 9269020307 | Regon: [a2e20028 |
carty Uica: Gdanska Modomu:| 102 | Nrlgkahs:
platnicze Kod pocztowy: 85022 | Miejscowoéé: | Bydgoszcz
Mz Gmina/powiat: B
Nadawanie symboli Pocta: | skrytkapocziowa: | |
oot Vigiewddztio; (brak) v | Panigtwo: |Poiska v |
Strona WWw: ' |
Podsumowanie )
Adres g-mall: b
Symbol w komunikadit .
Magwa skrécona: | | (dia programu Platrik)
Uzupelnij telefony i rachunki
Witamy! MozliwosC wpisania numerdw telefordw i faksow oraz rachmh..l ba'kowcw pod?lolu
Szezegalnie wazny jest rachunsk bankowy, wa ktdrego bedzie e
Podmiot operac oraz tworzenie kant kartotekowych w planie kont.

1 09 1930 1073 32110241 8432 m@

PKO SA of Bydgoszcz

Numeracja dokumentow

(— Postac numeru
Podmiot D tamany przez rozszerzenie numery
D L2y identyfikatora uzvtkownika do rozszerzenia numery

Numeracja O kamany przez gymbol magazvmﬂcasv

B =2 P
Siskeacis [4] tamany przez rok
Magazyn Przyklad: | FS 1/04/2020 [ kP 1/04/2020
Nadawanie symboli I-—Luki W numeraci

O Wypelniaj w obrebie dnia
Podsumowanie

O Wypelniaj bez wzgledu na date

www.zsea.bydgoszcz.pl

Wpisz dane podmiotu i dalej:

Wpisz numer telefonu i dane rachunku
bankowego, dalej:

Zaznacz sposob numeracji: tu tamany
przez miesiac, tamany przez rok i dale;j.
To jest wazne miejsce, gdyz poprawienie
btednie nadanego systemu numeracji jest
mozliwe, ale dosy¢ ucigzliwe.

Przygotowala Elibieta Bykowska



Okno karty platnicze — omin.

Parametry magazynowe

Witamy?! Statusy
Sprz : Wycofaj skutek magazynowy
Zakup: | Wycofaj skutek magazynowy
L Wydaria: | Wynale; skuek magazyrowy -
Karty Brzyjeda: fwy\mlaj skutek magazyrowy v
phatnicze
Magazyn Pragsunieda: | Wywolaj skutek magazynowy ¥
Zamowiena: | Me rezerwuj standw magazynowych -
Nadawanie symboli '
— Sposdb wydawania towaru
Szef © Koleinos¢ EIFO wa daty wystawieria
O Koleinos¢ LIFO wg daty wystawienia
Podanowanis O Koleinoi¢ FIFO wa terminu wainosa
O Kolejnosé LIFQ wg terminu waznosd
Automatycma dyspozycia towardw
Q domysinie wiacz automatycang dyspozyce
® domysinie wylacz automatyezna dvsnozvde
Nadawanie symboli kontrahentom i towarom
Wizt Nadawanie symbol kontrahentom
Podmiot O gecre
@ Aytomatycme Kolegrry rumer:
Numeracja Licabia amakdn:
Karty -
sy :;dame symboh towarom
M @© Automatycme gleyn
MNadawanie symbali Liczha anakdw:
Szef
Imie, nazwisko i hasio Szefa
) R ~
Wikacny Lrmie: | Tweaje imve | nazwaek]
Numeradja Iden| :
?ﬁ! » Hiasio: |
[ KRORKA na corwarzs BIGUNSERTGT - Subiokt GT - o lEN
Subiekt &1
Mam juz ystkie potrzebne inf je!
e r— -
Pedaliok Dane podmintes
W Marma Hustimnis KROPEA
e BI6.90.20. 107
sty
iatrvicoe adres Gt 102
v [EEe— 8582, Bragown
Nezawanie symocl Gmmapowiat
Sant Pearty:
- Sntha:
Wojeatdziw hraky
Paftws Pulita
Regon Stz
W
Emant
Syl w komunibac
Hazwa da Matnas
Dane Srefa:
g | AW Tiwoge imig | nazwich Szef [5F)
_ Numetacjs dokumenti
Tarmat. e e Hok =
e CoBirare
<ateer | (| [Tt ][ Bean [ remee
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Ustaw parametry magazynowe dla sprzedazy i zakupu:
wycofaj skutek magazynowy i dalej.

To jest ustawienie, ktore spowoduje, ze przy sporzadzaniu
faktury nie beda pojawiaé si¢ automatycznie dokumenty
magazynowe.

Nadaj system numeracji dla kontrahentow i towarow — w
naszym zadaniu automatycznie, liczba znakow 3 i dale;.

Wpisz szefa — w naszym przyktadzie szefem jeste§ Ty. Nie
wpisuj hasta, dalej:

Teraz pojawi si¢ okno na ktorym widnieja wszystkie
wpisane przez Ciebie informacje. To jest moment aby
sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych i ich
kompletnos$¢. Zrob to teraz, przesuwajac suwakiem z
prawej strony ekranu sprawdz z zadaniem czy wszystko
jest ok. Jesli tak to wybierz u dotu okna opcj¢ ,,wykonaj”.
Nastepnie ,,zamknij” - zamkniesz okno kreatora.

Przygotowata Elbieta Bykowska



MATERIALY EDUKACYJNE DLA UCZNIOW

Subiekt zostat uruchomiony — dane firmy s3 wpisane. Zamknij okienko ktore pojawia si¢ na poczatku.

Teraz prosz¢ zapoznaj si¢ z programem:

A & KROPKA na serwerze BIGYINSERTGT - Subiekt GT = 0
Pasek narze;d21 glownych Podmict Widok Deds Marzedzia Pomoc
programu . ~ ? _~ -
5 - 8 @- CROR A= g==—
[-WAG-Gljwryv  Brokblkady Qi ~ B sinbowolicndne v BP wiliodvien ~
Sajlsieiet u
| 2| ¥ Strona gldwna %
[* }J Sprzeda il
=3 & Zakup P ~
Fahw” i ey Nowosci o - = - B, @, [c2nomess wsomiercr &
A & Finanse A
Sorz:af 3 Bankowoit on-line NDWOéCi w Subiekcie GT ] Nie pokanui informad)i przy nastapnym rozpoceciu pracy
deta ¥ Rozrachunk
L, = (& Dziatania
Pasek boczny skrotow &% o Kalendarz S ilarnestincia oakial stk 0 VN T I
. Sciei st h sduy 2oy | |5 Wisdomota Implemeniat il /7 PK_V7K
najczescic) stosowanyc S & Wizdomosci SMS Wykonano pakiet zmian przystosowuizcych program do ohstugi nowych wymog h 2 rap jem transakeli
modutow Dokumerty | | Polityka cenowa PKVTK.
s W Dedaince Le:Spamodamcrcs: Nowe pliki maja zastapic deklaracie VAT-7, VAT-7K araz poprzednia werss pliku JPK_VAT. Wprowadzane przepisy
3;3 . |48 Ewidencje spegalnych oznaczen dla transakg)i handlowych {Oznaczenia datyczace dostawy towardw | Swiadczenia ushyg oraz Oznacze
Rozact |1 Kartoteki czym dodano pole Oznaczenia dla JPK_VAT w towarze oraz specjaine okno Oznaczenia dla JPK_VAT w dokumentach (link d/
tu:“ 5 | ® Ochrona danych csobowych Oczywiscle jedng 7 podstawowych mozliwoéc: systemu jest generowanie plikdw w nowe strukturze, ktdre badzie mozna wy
& Nakiejki Informagi z systemami ksiagowymi (np. z biurem rachunkowym). Polecenia shizace do generowania phikdw JPK_V7ZM | JPK_
o] |2 & vand &-Sprawozdawezot JPK_VAT.
) = W ere
Keryratyendd I% ¥ Zestawienia Uwaga! Wspomniane funkcie s3 dostepne tylko dla posiadaczy aktywnego albx ich uzywanie nie be
&l | o\ Administraca nie bedzie aktywny.
Lo, 5 w” AT sprmdazy
Lista modulow — widoczna . | potere .,
. . . . Wiadomosc i
po kliknieciu na pionowy odebrane | 7 FS 212020
pasek z napisem ,,lista L ez S
, s P k . SMS : Tche 15T LOnghe, MEQOA
modu%ow - Pasek mozna Wiadomici i LT -
przypia¢ pinezka na state SRy | —— Orcars ot ey ok ke
| : '.‘Fk(‘lim‘;m 1 500 - S et vvmyhaams o herptiriem i L] 01 - apure shshsione
- ..'__ 4 O=-vug e | ekt [ 03 -Puiwa
8 Flew | O™ Trwwmice L] 03 - S apwloves
¥ So oazodore parify O T - Tarmskye mijerinns = pcedr e umattone - YT [ v - ermany tymnee
a hxkury 1775 - Tiarasmcin st v Drooncirge ey essions) - cotses [ 05 -Casady
| % Destwen d dharta] | ) ¥R.T ¥l - s stk L] 6 - o elbirorvcare otas i | mairlabe o
i Puwaguza || Csa-sen ety i “y sty [ 07 -Puuinty s o s
- 82 Buz: 1| Di% moatmees ot [ o8 - e sriachere orar nesincher
3183 v mymsesin w svrcmed e reine 1 ] 0% - Lt sty ety [¥]
Os. vk e sipsww v sk o w | Snsd $onlawy O % - Sirbyrie, st gusiy
g8 _ . CEELS NS " ——,
a2oe U 2?11 nowalnsWisdomosd | Szef Twoje imig | nazwisk | poniedziatek, & kwietnia 2020

Wszystkie programy z grupy Instert w tym Subiekt to bazy danych z ktorych korzystamy.
Subiekt to program do obstugi magazynu i sprzedazy. Zatem jego budowa jest taka, by te zadania mozna byto wykonac.

Kazdy modut stuzy do innego rodzaju dokonywanych czynnosci. Na przyktad modut ,,Faktury sprzedazy” stuzy do wystawiania faktur
sprzedazy, modut ,,Dokumenty kasowe” stuzy do wystawiania wptat do kasy i wyptat z kasy, modut ,, Towary i ustugi” to lista
posiadanych przez jednostke towaréw, wyrobow gotowych, materiatow i §wiadczonych ustug — tu wszystko nazywa si¢ towarami.

® Teraz prosze przej$¢ si¢ po oknach programu, przyjrzec si¢ im, proszg sprawdzi¢ rowniez to co
Pockniot [T Dodej Towse Operge Mo ; P _@P ) ep : 'P g > PIZY] ¢ 1Im, prosze sp
o | S gléme w|  znajduje si¢ na pasku narzedzi gtdéwnych.
bt . . . L S
3 ;‘:“ | Poszczegolne zadania na pasku narzedzi gtownych sa aktywne badz nie w zaleznosci od tego w
Subles{ & Magann ' jakim oknie si¢ obecnie znajdujemy.
& Fnanse |
d* “g Barkowods ondne |
Faktury| ¢ Borachunki |
m_’f“‘.g Drialaria I P
450 | & Kelendar -
Sprsdal & Wiadomodg | | | Dodaj | Towar Operacje Narzedz Podmiot | Widok Dodaj Towar Dodaj | Towar | Operacje Narzedz
| 5> Wiadomodg SMS |
Y| @ Poyka cenows | Fakture sprzedazy Cid+S Uruchom » Dodaj Insert
Fw;w ; E""““_""&’“M : Paragon Q=G Zemier: uzytkownika Cid+F2 ' Popraw Enter
D::m/m J Kanoteki | Wydanie magazynowe  Cd+W | Zrmieri haslo " Kalkulacia cen Fé
e @ Ochom A | n B 5 b
& | ; e par st ‘ Faklu'e_ zakupu Cil+B e Y CisE3 | Usuri Delete
Rozachurk g z’-,,,,,,mm | Przyjecie magazynowe  Cid+R Detah parkiot OoFd Poka? =
2 | o adois ) Kontrahenta Cirl+K Dane podmiotu Dirubog Ctrl+P
mTrI e i Towar Qut+T Biblioteka dokumentéw i Drukuj naklejki
=l iales Al +Frawo - —
Twnryn:ni et - Towary o statusie:  {dowolny Zzkoricz At+F4 | Towary o statusie: (dowginy
S e v . -4 TN v .
e anwdumﬁmmdgw zcedxqi 2 ;gm a) ¥ .zﬁag:i Soeedeit ‘ ‘ - zced‘sai : v zcecha: (dowolna) ¥ , 2 flage
e . ' S Rod  Symbol detaliczna ' § Rod | @ IRnd!  Qumhal |
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Okna kazdego z modutéw skladajg si¢ z elementoéw stuzacych do wykonywania specyficznych dla niego zadan jednak zawsze ich

budowa jest podobna:
& KROPKA na serwerze BIGUNSERTGT - Subiekt GT - oIEN
Podmiot Widok Dodaj Towar Operacje Marzedria Pomoc
- - $ 9 »9I Q- 46098 2 g
Na%ilol‘zek Znzwa : (Ml Brak blokady @: M+l Bankowoidondine = ‘;’ Wil Odble +
mo u Subiskt
F Towary
Falduey Towary i usiu forow: ‘Drikii  fosweki Biblinteka dokumentiw
By Towary o statuse: > rodzau: [wszvsthe) v ,ostane: {dowoiymlw , zgruny: {donoinalw /0
‘3. .d!! echia: 1 {dowelnal® , z omaczeniem: {dowoinel™ , model: [dowoiny)w
et S _|Rod. Symbol Nazws %“_ﬁumulmmns Jdm. Duaﬁmiwﬂmi Opis LF}
e > | i 0 i ™
Najwazniejsze /d%/ [ 1
funkcje dostepne F’“;"_'““
w tym module el ......................
kasowe |
; i O I S R i ] - !
£/ g | {
-~ IS |
W | >
Filtry do wybo B Lt e i el i
wyswietlania g']‘j g i
danych, prz Towary sty |5 5
filtrami czarny 0 | S St St Sl WA i’ WA M M
trojkat z b 1 | .
poleceniami P 1
. . i 1
SMS
pomaga) q.cyml Wiadomossi | 1] Ll =
filtrowanie robocze B
Lista
oeS @: | i Odswiez Iis‘uiFS] {pstatnie odéwiezenie i&i}l
aede K | ] ¥ 1 1 nowa insWiadomoié | Szef Twoje imie | nazwisk | poniedziatek, & kwietnia 2020

W nagtéwku okna sa dostgpne funkcje w zaleznosci od tego jaki modul mamy obecnie otwarty.

Zawsze jednak spotkamy takie funkcje jak: dodaj, pokaz, popraw, drukuj. Zawartos¢ tych funkcji rozni si¢ w zaleznosci od modutu.

Opcje pokaz, popraw, drukuj dostepne sg po zaznaczeniu istniejacego obiektu na liscie.

Proszg przyjrze¢ si¢ funkcjom mozliwym do wykonania w oknach poszczegdlnych modutow.

S I- 5 » @ {
(‘
: -MAG - Gldwny * Brak blokady
Fakturysprzedazy
s Dodsiv  Pokaz P——
Faktury sprzedazy~
Iy Sp y Dodaj fakture sprzedazy Inseit
v Doh.mmtyzdcrem biezacy rok mdﬁimﬂwmﬂ B
] S F Dﬂta - Dodaj fakture detaliczng bez paragonu L
P Dodaj fakture marza .
| Dodaj fakiurg sprzedazy uproszczong
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