Podstawy Subiekta GT

Stowniki we wszystkich programach Insert zawieraja listy danych, ktére wykorzystywane sa
w polach wielokrotnego wyboru na réznego rodzaju dokumentach, np: lista pracownikéw
w polu wystawit i odebrat, terminy ptatnosci na fakturach, kategorie i wiele innych.

Stowniki

Sciezka dostepu:
Lista Modutow
Administracja

Stowniki

Pracownikéw jednostki wystawiajgcych i odbierajgcych dokumenty i towary dodajemy
w oknie ,Personel”. Wybierz ,dodaj” — wpisz tylko imie i nazwisko, OK.
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Terminy ptatnosci, ktére majg pojawic sie

na liscie wyboru dokumentéw sprzedazowych
dopisujemy w oknie ,Terminy ptatnosci”
Wybierz funkcje ,dodaj” wpisz nazwe i ilo$¢ dni,
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OK. Zamknij okno Terminy ptatnosci.
Termin ptatnosci mozna rowniez wpisa¢ recznie

bezposrednio na ¢
sporzgdzanym &
dokumencie.
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Rachunek podmiotu wprowadzamy najczesciej za posrednictwem kreatora poczgtkowego.
Jednak jesli zapomnimy wprowadzi¢ lub popetnimy btgd nalezy to naprawi¢ w oknie
»Rachunki podmiotu”, ktére dostepne jest w Stownikach.

= Jesli dodajesz rachunek wybierz ,dodaj”. Pojawi sie okienko
dialogowe ,Dane rachunku bankowego”, nalezy wpisac:

L+ nazwe rachunku - czesto jest podana w zadaniu w tabeli

z danymi podmiotu,

& L numer konta - najlepiej wpisywac¢ bez spacji, program

w wiekszosci przypadkoéw poradzi sobie, jednak

na niektorych przelewach moze niewtasciwie wpasowac sie
w krateczki przelewu.

Zawsze po wpisaniu numeru doktadnie sprawdz,czy
wszystkie cyferki sg wpisane, sprawdz réwniez

po wygenerowaniu polecenia przelewu.

Numer konta ma 26 cyferek: dwie pierwsze to liczba kontrolna,
cztery nastepne to nr rozliczeniowy banku,

cztery kolejne to nr rozliczeniowy oddziatu

i dopiero 16 nastepnych to wtasciwy nr konta.

Rachunki podmiotu

14

" Dane rachurku bankowego podmiotu el
i Podstawowe | Bankowos< on-ine R R
Nazwa: | Rachunek biesacy
11901010000053255200 1004

Bank: mBank

@ roshcrany O VAT ™ bank - tu moze automatycznie pojawi¢ sie nazwa banku, jednak sprawdz
czy jest wkasciwa i popraw na taka jak w zadaniu.

Program w stownikach ma liste z numerami rozliczeniowymi bankéw

i stad po wpisaniu numeru konta wie, jakiego banku i oddziatu dotyczy.
stan poczgtkowy wpisz, jesli byt podany w zadaniu.

Rachuneic

Povsazany rachunek VAT:
To jest rachunek barkowy zwiazany z US
Ta jast rachurek hankawy Tesazany 7 IFSS

50 000,00 Mo

Stan poczgbowy: I

o wiches s | AN OK i zamknij okno ,Rachunki podmiotu.
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